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1、 [bookmark: _Toc21216][bookmark: _Toc23657]




2、 账号注册
使用IE10及以上版本的浏览器登录湘西州公共资源交易网（http://ggzyjy.xxz.gov.cn/），点击【办事指南】→【其他操作说明】→【湘西州公共资源交易中心账号注册操作指南】，按照操作指南进行交易主体账号注册。
3、 [bookmark: _Toc4414]系统登录方式
(一)登录方式一
在浏览器中输入http://ggzyjy.xxz.gov.cn访问门户网站，点击网站首页“一站式”综合服务系统，点击“场地预约 项目信息发布系统”，可跳转到会员端登录界面。

[image: ]
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[bookmark: _Toc510081174][bookmark: _Toc5685]（二）登录方式二
在浏览器中直接输入系统地址：http://app.ggzyjy.xxz.gov.cn/TPBidder/memberLogin
[image: ]
4、 [bookmark: _Toc15078][bookmark: _Toc23162][bookmark: _Toc8386]产权线上竞价
[bookmark: _Toc28746]（一）股权项目登记
业务流程： 

操作步骤：
1、点击“产权线上竞价”-“股权项目登记”菜单（根据实际情况进行选择）。
2、点击“新建项目”按钮，进入新增股权项目页面
[image: ]
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3、填写页面上项目信息、转让行为批准单位信息、标的信息、转让标的单位信息、评估报告、历史审计报告、最新财务	报表、附件信息等信息。
[image: IMG_256]
注：①带*号的为必填项。
4、点击“修改保存”按钮，显示为“编辑中”状态，可对其进行修改；点击“送下一步”按钮，提交到产权科进行审核，显示为“待审核”状态，不可对其编辑修改。
[bookmark: _Toc11687]（二）实物项目登记
业务流程：

操作步骤：
1、点击“产权线上竞价”-“实物项目登记”菜单，如下图：
[image: ]
2、点击“新增实物项目”按钮，进入新增实物项目页面：
[image: ]
3、填写页面上实物项目信息、转让方信息、标的信息、转让标的单位信息、评估报告、附件信息等信息。

[image: IMG_256]
注：①带*号的为必填项。
4、 点击“修改保存”按钮，显示为“编辑中”状态，可对其进行修改；点击“送下一步”按钮，提交到产权科进行审核，显示为“待审核”状态，不可对其编辑修改。
[bookmark: _Toc16162]（三）转让公告确认 

[image: ]
操作步骤：
转让人点击“转让公告”，找到对应的项目，点击“操作”按钮，查看标的照片、《竞买须知》、合同模板、操作手册、竞买申请书模板、资格确认书模板、成交告知书模板等资料，然后提交给产权科确认，并在网站首页发布。
（4） [bookmark: _Toc1450]查看竞价信息汇总表
（5） [bookmark: _Toc31253]查看我的文档进行资格审查
操作步骤：
竞价结束后，在我的文档中针对竞买人申购的项目所填写或上传的资料都在此菜单下展示，转让人对竞买人进行资格审查。
[image: ]
[bookmark: _Toc23034]
（6） 成交（流标）公告确认
1.成交公告确认

操作步骤：
转让人点击“成交公告”，找到对应的项目，点击“操作”按钮，查看成交公告信息、公告内容等资料，然后确认，并在网站首页发布。
[image: ]
2.流标公告

操作步骤：
转让人点击“流标公告”，找到对应的项目，点击“操作”按钮，查看成交公告信息、公告内容等资料，然后确认，并在网站首页发布。
[image: ]
[bookmark: _Toc844]（七）缴纳交易服务费，签订成交确认书、合同。
1、按《竞买须知》的约定按以下标准缴纳交易服务费。请先开具“湖南省非税收入缴款通知单（电子）”后，再进行缴费。缴纳方式详见“湘西公共资源交易网首页—办事指南—收费标准—《湘西州公共资源交易中心关于交易服务费缴纳有关事项的公告》”。具体咨询电话：0743-8523036。
[image: ]
  成交金额60万以下按成交金额的0.3%交纳。
2、 点击“产权业务”—“成交确认书”菜单，打开成交确认书页面下载打印成交确认书、转价款申请书，并与竞得人签订。查看竞得人交易服务费缴纳凭证并签订《产权交易合同》。
[image: OO~~U@2[8ZQQX$XFH}8`@UX]
[image: ~()A}PF73W_[[W$ZZP6_0YI]
[image: GB0R9$RUJ8$NS@))RWI4U5E]                   
3、 成交价款转税务部门的，转让人在竞得人将剩余价款转入原交保证金账户后3个工作日内持《成交确认书》到当地办税服务厅办理费种认定，申报缴纳费款，取得《银行端查询缴税凭证》（要备注项目名称、竞得人姓名）。
[bookmark: _Toc27397]（八）交易见证书打印
竞得人通过系统中“产权线上业务”—“交易见证书”菜单，打开交易见证书页面打印交易见证书。
[image: 84{P0XAJ6A_IHNI(Q8ANT%I]
[image: 8YDJ}1W$UTOHVBF`]29}D)D]


[bookmark: _Toc3257]（九）转成交价款

操作步骤：
1、点击“转成交价款”-“申请转成交款”，如下图：
[image: ]
2、勾选所需转成交款的入账记录，生成转价款明细表，上传转成交价款相关附件（《转价款申请书》、《成交确认书》、《产权交易合同》、交易服务费缴纳凭证及其他资料,如价款转税务局上传银行端查询交税凭证等），提交审核，如下图：
[image: IMG_256]





5、 [bookmark: _Toc20784]项目入场受理所需资料
1、评估报告：上传转让标的《评估报告》原件扫描件，评估公司及评估师要签章，评估报告须到有效期内。
2、资产管理部门相关审批文件：审批文件及资产处置表要盖审批单位公章。
3、营业执照或社会统一信用代码证书：上传原件扫描件。
4、授权委托书：不是法人经办的要上传《授权委托书》原件扫描件。
5、转让标的权属证明文件：应当权属清晰，不存在法律法规禁止或限制交易的情形。如房屋、门面要有不动产登记证，车辆要有机动车登记证、行驶证（须到年检有效期内）、车辆保险（须到有效期内）等。
6、转让方承诺：湘西州公共资源交易网下载中心有模板，可结合实际修改。
7、合同样本。
8、转让标的照片：车辆要前、后、左、右、驾驶室、后排座位等照片。
9、竞买须知，湘西州公共资源交易网下载中心有模板，可结合实际修改。
10、转让标的明细表。
11、产权转让的有关决议文件、转让标的企业审计报告（股权转让需要）。
12、转让产权涉及职工安置需职代会决议、职工安置方案、企业改革方案等（股权转让需要）。
13、受让方资格条件及国有产权转让方案（股权转让需要）
14、需要提交的其他资料。
转让人提交


产权科确认
财务科选择保证金缴纳银行
结束



转让人提交


产权科确认
财务科选择保证金缴纳银行
结束



产权科提交


转让人确认
产权科发布
结束



成交公告提交


产权科审核
转让人确认
结束



异常信息提交


产权科审核
转让人确认
结束



转让人提交


产权科审核
财务科初审
财务科终审
结束
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