湘西州公共资源交易中心场内交易

行为告知事项（试行）

监督人员、招标人（采购人）、代理机构人员：

为着力开展评标评审现场清肃，维护良好的公共资源交易秩序，打造公开公平公正的竞争环境，现将相关主体遵守的场内交易行为注意事项告知如下（包括但不限于以下事项，若未列举请按相关法律法规执行）：

	相关人员
	注意事项

	监督人员
	开标前请前往四楼大厅登记领取人员标识。

确保你是本单位委派的监督人员。

督促招标人（采购人）及代理机构按相关规定组织开评标活动。

开标完成后，请与代理机构确认是否录入系统，在五楼502授权后，刷脸进入交易监控室（511）监督评标评审过程。

关注见证员通知，若专家有回避或迟到的情况，于集合时间15分钟后到专家抽取室查看专家名单并作相应处理，专家到齐开始评标后打印专家名单。

有专家缺席、回避等情况，工程项目应与招标人、代理机构一起前往专家抽取室补抽，采购项目由代理机构通知并组织补抽。

监督过程请保持电话畅通，以便及时处理突发事件、澄清等问题。

评标评审过程中，不得私自进入评标区，有特殊情况须经授权，方可进入。

评标评审过程中，专家操作存在客观错误，需要后台退回的，由行政监督人员使用专用CA操作。

电子标清标，请与招标人（采购人）、代理机构一同前往澄清室进行，若有问题请及时指出或纠正。

清标结束后，请与招标人（采购人）、代理机构一同前往专家发薪室监督代理机构发薪，并对评标评审专家进行考评。



	招标人（采购人）
	1.开标前请前往四楼大厅登记领取人员标识。

2.招标（采购）实行招标人（采购人）负责制，请准时参加开标会议，履行主体责任，参与或督促代理机构按相关规定组织开评标活动。

3.确保你是本单位委派的招标人（采购人）代表。

4.开标完成后，请与代理机构确认是否录入系统，以保证系统真实、完整记录开标参与人，开标结束后进入招标人（采购人）休息区等候，需查看评标评审监控的，在五楼502取得授权，刷脸进入项目发起方工作室（交易监控室对面）。

5.关注见证员通知，若专家有回避或迟到的情况，于集合时间15分钟后到专家抽取室查看专家名单并作相应处理，专家到齐开始评标后打印专家名单。

6.有专家缺席、回避等情况，工程项目应与监督人员、代理机构一起前往专家抽取室补抽，采购项目由代理机构通知并组织补抽。

7.评标评审过程中，请保持电话畅通，以便及时处理突发事件、澄清等问题。

8.评标评审过程中，不得私自进入评标区，须经授权，方可进入。

9.电子标清标，请与行政监督、代理机构一同前往澄清室进行，若有问题请及时指出。

10.清标结束后，请与行政监督、代理机构一同前往专家发薪室监督代理机构发薪，并对评标评审专家进行考评。



	代理机构
	1.开标前请前往四楼大厅登记。

2.请准时参加并主持开标会议，按相关规定组织开评标活动。

3.确保你是单位委派的本项目的代理机构人员。

4.请按照招标(采购）文件拟定的程序组织开标，特别注意查验保证金到账及子账号获取情况。

5.开标过程，若出现系统故障等问题，请及时联系开标区管理员或见证人员。

6.请确保电子招标（采购）文件的完整性，图纸、清单、澄清、修改等与招标（采购）相关的资料未导入电子招标（采购）文件，评标评审专家将无法查看。

7.开标后，请确保参加开标会议的所有人员（含监督人员、招标人（采购人）、代理机构人员均准确录入系统中的“开标人员信息”一栏（代理机构人员只能在系统中勾选不支持现场录入）。

8.开标后，若有业主评委请在后台“入区人员”一栏录入并上传业主评委授权委托书。

9.开后完成后，请前往代理机构自助区，并保持电话畅通，以便及时处理突发事件、澄清、点餐等问题。

10.有专家缺席、回避等情况，工程项目应与监督人员、招标人一起前往专家抽取室补抽，采购项目由代理机构通知并组织补抽。

11.评标评审过程中，不得私自进入评标区，线下交易项目须经授权方可进入。

12.电子标清标，请与行政监督、招标人（采购人）一同前往澄清室进行，若有问题请及时指出。

13.清标结束后，请与行政监督、招标人（采购人）一同前往专家发薪室发薪，并对评标评审专家进行考评。




