
办理时限工作内容及办理地点流程步骤
承办科室

（单位或个人）

出让单位通过交易系统上传要件资料 即办入场受理 出让单位

州交易中心资源交易科对出让单位提供的资料

进行形式要件审核
即办资料审核 州交易中心资源交易科

交易中心资源交易科编制出让文件，并发布公告 3个工作日内
编制出让文件

发布出让公告
州交易中心资源交易科

州交易中心对交易流程及系统操作进行指导，出让

单位对采矿权具体出让情况进行答疑
即办咨询答疑

州交易中心

出让单位

竞买意向人在交易中心大厅购买，

或登录湖南CA官网线上办理
即办意向竞买人购买数字证书 湖南CA

首次登录需在湘西州公共资源交易网进行注册 公告、申购期竞买人注册 竞买人

竞买人用CA登录湘西州公共资源交易网，

自行在网上点击申购
申购期申购 竞买人

竞买人在湘西州公共资源交易网上自行出价 挂牌期挂牌 竞买人

在挂牌期内有2人及以上报价，挂牌结束时进入

限时竞价，价高者得
限时限时竞价 竞买人

系统按“价高者得”和“最终报价不低于底价”

的原则确定竞得人
即办竞价结束 竞买人

对竞买人在系统中提交的资料进行审核
挂牌结束5个工作日

内资格后审 州交易中心资源交易科

在州交易中心财务窗口缴纳交易服务费，也可直接

到州非税窗口缴纳，并开具发票

挂牌结束5个工作日

内缴纳交易服务费 竞得人

竞得人持服务费缴纳发票前往资源交易科办理，
州交易中心资源交易科在交易系统内与竞得人签
订《成交确认书》，竞得人和出让单位自行打印

挂牌结束5个工作日

内
签订《成交确认书》

竞得人

州交易中心资源交易科

竞得人持《成交确认书》与出让单位签订《出让合

同》
挂牌结束10个工作日

内签订《出让合同》
出让单位

竞得人

州交易中心资源交易科向财务科出具保证金退还
通知单，财务科将未竞得人竞买保证金于原路返

回

挂牌结束5个工作日

内退还竞买保证金 州交易中心财务科

州交易中心资源交易科向财务科提交保证金转款

资料，财务科于5个工作日内按流程办理

成交确认书签订5个

工作日内保证金转价款 州交易中心财务科

州交易中心资源交易科根据竞价结果在湘西州公
共资源交易网发布成交公示（公示时间不少于10个

工作日）

成交确认书签订5个

工作日内
结果公示 州交易中心资源交易科

采矿权网上挂牌竞价流程图

州交易中心资源交易科将资料整理成册交综合科

存档
交易结束当月底归档 州交易中心资源交易科



办理时限工作内容及办理地点流程步骤
承办科室

（单位或个人）

出让单位通过交易系统上传要件资料 即办入场受理 出让单位

州交易中心资源交易科对出让单位提供的资料

进行形式要件审核
即办资料审核 州交易中心资源交易科

州交易中心资源交易科根据出让单位提交的出让

文件，按照公告确定的时间要求发布出让公告
即办发布公告 州交易中心资源交易科

州交易中心对交易流程及系统操作进行指导，出让

单位对宗地的具体相关情况进行答疑
即办咨询答疑

州交易中心

出让单位

竞买意向人在交易中心大厅购买，

或登录湖南CA官网线上办理
即办意向竞买人购买数字证书 湖南CA

首次登录需在湘西州公共资源交易网进行注册 公告、申购期竞买人注册 竞买人

竞买人用CA登录湘西州公共资源交易网，

自行在网上点击申购
申购期申购 竞买人

竞买人在湘西州公共资源交易网上自行报价 挂牌期挂牌 竞买人

在挂牌期内有2人及以上报价，挂牌结束时进入

限时竞价，价高者得
限时限时竞价 竞买人

系统按“价高者得”和“最终报价不低于底价”

的原则确定竞得人
即办竞价结束 竞买人

州交易中心资源交易科对成交结果进行见证，

向竞得人和出让单位推送成交见证书

挂牌结束7个工作日

内成交见证 州交易中心资源交易科

在州交易中心财务窗口缴纳交易服务费，也可直接

到州非税窗口缴纳，并开具发票

挂牌结束7个工作日

内缴纳交易服务费 竞得人

出让单位对竞得人进行资格后审
挂牌结束10个工作日

内资格后审 出让单位

竞得人与出让单位签订《成交确认书》及

《出让合同》
挂牌结束10个工作日

内

签订《成交确认书》及

《出让合同》
出让单位

竞得人

州交易中心资源交易科向财务科出具保证金退还
通知单，财务科将未竞得人竞买保证金于原路返

回

挂牌结束5个工作日

内退还竞买保证金 州交易中心财务科

州交易中心资源交易科根据出让单位与竞得人签
订的《成交确认书》向财务科提交保证金转价款

通知书，转入出让单位指定账户

成交确认书签订5个

工作日内保证金转价款 州交易中心财务科

州交易中心资源交易科根据竞价结果在湘西州公

共资源交易网发布成交公示

挂牌结束10个工作日

内结果公示 州交易中心资源交易科

州交易中心资源交易科将资料整理成册交综合科

存档
交易结束当月底归档 州交易中心资源交易科

国有建设用地使权网上挂牌竞价流程图



国有建设用地使权拍卖出让流程图

办理时限工作内容及办理地点流程步骤
承办科室

（单位或个人）

首次登录需在湘西州公共资源交易网进行注册 即办拍卖公司账户注册 州交易中心资源交易科

州交易中心资源交易科对出让单位、拍卖公司

提供的资料进行形式要件审核，并预约场地
即办资料审核 州交易中心资源交易科

州交易中心资源交易科将拍卖公司编制的出让文

件在湘西州公共资源交易网发布公告
即办发布公告 州交易中心资源交易科

州交易中心对交易流程及系统操作进行指导，

出让单位及拍卖公司对宗地的具体相关情况进

行答疑

即办咨询答疑
州交易中心

出让单位

拍卖公司

拍卖由拍卖公司具体承办，交易中心工作人员

全程见证，出让单位及监管机构现场监督
即办拍卖 拍卖公司

拍卖公司根据拍卖结果确定受让方，并现场签订

《成交确认书》
即办确定受让方 拍卖公司

在州交易中心财务窗口缴纳交易服务费，也可直

接到州非税窗口缴纳，并开具发票（竞得人也可

委托拍卖公司代办）

拍卖活动结束5个

工作日内
缴纳交易服务费 竞得人

州交易中心资源交易科向财务科提供拍卖公司提
交的《成交确认书》及未竞得人保证金退还资料，

财务科将未竞得人竞买保证金于原路返回

拍卖活动结束5个

工作日内
退还竞买保证金 州交易中心财务科

州交易中心资源交易科向财务科提供拍卖公司提

交的《保证金转价款明细表》及保证金转价款资

料，财务科将保证金转入出让单位指定账户

成交确认书发放5个

工作日内
保证金转价款 州交易中心财务科

州交易中心资源交易科将拍卖结果在湘西州公共

资源交易网公示

拍卖活动结束10个

工作日内结果公示 州交易中心资源交易科

州交易中心资源交易科将资料整理成册交综合科

存档
交易结束当月底归档 州交易中心资源交易科

拍卖公司通过交易系统上传要件资料 即办入场交易
出让单位

拍卖公司

竞得人持成交确认书赴出让单位与其签订

《出让合同》

拍卖活动结束10个

工作日内签订《出让合同》 出让单位

拍卖公司将拍卖会资料交给交易中心存档
拍卖活动结束10个

工作日内《拍卖会资料》存档 拍卖公司


